
 
 
 
คู่มือการปฏิบัติงาน 
การรับลงทะเบียนผู้สูงอายุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เทศบาลตำบลชะอวด   
อำเภอชะอวด  จังหวัดนครศรีธรรมราช 



 

 

การรับลงทะเบียนผู้สูงอาย ุ
 

การข้ึนทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเลี้ยงยังชีพผู้สูงอาย ุ

ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ ในปีงบประมาณถัดไป (ตุลาคม – กันยายน) 
ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุระหว่างเดือนตุลาคม – พฤศจิกายนปีนั้น ๆ  
และ ระหว่างเดือนมกราคม – กันยายน ปีถัดไป 

คุณสมบัติผู้มีสิทธิยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 1. มีสัญชาติไทย 
 2. มีชื่อในทะเบียนบ้านเขตเทศบาลตำบลชะอวด  
 3. มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์แล้ว แต่ยังไม่ได้ยืนยันสิทธิ และจะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ใน
ปีงบประมาณถัดไป (ปัจจุบันอายุ 59 ปี) 
 4. ไม่เป็นผู้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์จากหน่วยงานรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
เอกสารหลักฐาน 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ออมทรัพย์) 
4. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไม่ได้มาด้วยตนเอง) 

ผู้สูงอายุย้ายที่อยู ่
ผู้สูงอายุจะต้องยื่นคำขอขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อ เทศบาล

ตำบลชะอวด น ับต ั ้ งแต ่ว ันท ี ่ย ้ายเข ้ามาในเขตพื ้นท ี ่ เทศบาล ตำบลชะอวด แต ่ไม ่ เกิน                           
เดือนพฤศจิกายนของปีที ่ย ้าย ที ่ผ ู ้ส ูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นเดิมจนกระทั้ง                           
ถึงเดือนกันยายนของปีงบประมาณนั้นและจะได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุจากเทศบาลตำบลชะอวด 
ในปีงบประมาณถัดไป 
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ขั้นตอนการย่ืนคำขอข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 1. ยื่นคำขอขึ้นทะเบียนได้ที่ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลชะอวด อำเภอชะอวด 
จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 2. หลักฐานประกอบการยื่นคำขอ ดังนี้ 
  2.1 บัตรประจำตัวประชาชน 
  2.2 ทะเบียนบ้าน 
  2.3 สมุดบัญชีธนาคาร (กรณีแจ้งความประสงค์รับเงินผ่านบัญชีธนาคาร) 

 2.4 หนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาบัตรประชาชนขอผู้รับมอบอำนาจ 
   - กรณีที่ 1 ผู้สูงอายุไม่สามารถขึ้นทะเบียนได้ด้วยตนเอง 
   - กรณีที่ 2 ผู้สูงอายุขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านบัญชีธนาคารของผู้อื่น 
 

การประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 1. ผู้สูงอายุที่ลงทะเบียนภายในวันที่ 30 กันยายนของทุกปี สามารถตรวจสอบรายชื่อ                   
ผู้มีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุประจำปีงบประมาณ ได้ตั้งแต่วันที่ 5 ตุลาคมของทุกปี 
 2. ผู้สูงอายุย้ายที่อยู่ลงทะเบียนภายในวันที่ 30 พฤศจิกายนของทุกปี สามารถตรวจสอบ
รายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประจำปีงบประมาณ ได้ตั้งแต่วันที่ 5 ธันวาคมของทุกปี 
 

การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 เทศบาลตำบลชะอวด จะดำเนินการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้แก่ผู้สูงอายุที่ยื่นคำขอ
และมีรายชื่อตามประกาศเทศบาลตำบลชะอวด ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน นับตั้งแต่เดือน
ตุลาคมเป็นต้นไปแบบขั้นบันไดเดือนละ 600, 700, 800 และ 1,000 บาท ตามลำดับ 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
         ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่าย เบี ้ยยังชีพผู ้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมจนถึงฉบับปัจจุบัน 



 
 
 

 แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ 
 

 
 

   
 
 
 
   

 

 
 

ยื่นคำขอขึ้นทะเบียนฯ     
พร้อมหลักฐาน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน/สัมภาษณ์/    
บันทึกข้อมูลเพ่ิมเติม 

5 นาที/ราย 
 

เสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัติ          

2 นาที/ราย 

เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 
แจ้งผลขึ้นทะเบียนฯ           

4 นาที/ราย 


